Principales
responsabilites

* AVlécoute des besoins de 'organisme
et des personnes participantes

* Participe a 'amélioration de 'organisme
en proposant des idées et des solutions

* Doit assurer sa présence et
sa disponibilité

* Donne son opinion pendant les réunions

* Participe aux votes pour la
prise des décisions

Exemples
concrets

La personne nommeée a la présidence
demande I'avis des membres du conseil
d’administration si on doit engager du
personnel d’été. Les personnes nommeées a
'administration posent des questions aux
autres membres exécutifs et donnent leur
opinion. Pour prendre une décision, une
personne-ressource peut demander un
vote d main levée.

Résume
e (TR I

En résumé, la personne nommeée a
'administration apporte des idées et des
opinions, et est toujours présente aux
réunions. Elle doit étre attentive, respecter la
confidentialité, suivre les réglements et faire
preuve de loyauté envers les personnes
participantes de l'organisme, qu’elle
représente en tant que porte-parole.
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Nom
du role

Administrateur
Administratrice

Description
générale

Le réle de la personne nommeée &
'administration consiste a étre un
porte-parole de l'organisme. Cette
personne exprime ses opinions,

partage ses suggestions et apporte
des points de vue différents.

Qualites P
recherchées
pourcerole:

Ponctualiteé

Honnéte

Questions
frequentes

Est-ce laresponsabilité des personnes
nommeées d 'administration de prendre
des notes pendant la réunion?

o
REPONSE :
Non, son réle est d’écouter.

Est-ce que la personne nommeée a
I'administration peut interrompre la
personne nommée a la présidence?

REPONSE :
Non, il faut demander le droit de parole.

Pourquoi y a-t-il trois personnes
nommeées a 'administration?

&
REPONSE:
C’est pour conserver I'équilibre dans les
prises de décision.




